4 Annonce

LA VILLE DE SAINT CLOUD
Hauts de Seine
29 436 habitants — 5 km de Paris
Trés bien desservie (tram, bus, métro, train et A 13)

Recrute par voie contractuelle
Disponible de mai a juillet

Un assistant du service séjour (H/F)

Au sein du Péle Petite Enfance, Education et Jeunesse et sous 'autorité du Responsable du service
Séjours, vous assurez les missions suivantes :

Missions principales :

Gestion technique

Gestion et rangement des stocks de matériel
Préparation des malles de matériel

Suivi du matériel de camping

Transfert de matériel et gestion des mini-bus

Gestion administrative

Préparation des dossiers des agents
Suivi administratif
Présence lors de départs et de retours des séjours

QUALITES REQUISES :

Titulaire du BAFA

Permis B depuis plus de 2 ans

Connaissance de législation relative a I'accueil des mineurs.
Capacité rédactionnelle et organisationnelle

Qualités administratives et redactionnelles

CONDITIONS D’EMPLOI :

= Disponibilités certains soirs et week-ends.

Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation a Monsieur le Maire de Saint-Cloud par mail :
recrutement@saintcloud.fr
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