Annonce

LA VILLE DE SAINT CLOUD
Hauts de Seine
29 436 habitants — 5 km de Paris
Trés bien desservie (tram, bus, métro, trainet A1l 3)

Propose

UN CONTRAT D’APPRENTISSAGE - GESTIONNAIRE MARCHES
PUBLICS (H/F)

Sous la responsabilité du Responsable du service Marchés Publics, au sein de la direction des Affaires
juridiques, vous assurez les missions suivantes :

Missions principales :

- Participation a la rédaction de certaines des pieces administratives de la procédure

- Apprentissage de la plate-forme Acheteur Maximilien et gestion des échanges avec les candidats
- Etude des dossiers d’analyse des candidatures et des offres

- Gestion et secrétariat des commissions adaptées

- Suivi administratif de la procédure adaptée

- Mise a jour des documents des marchés publics a destination des services demandeurs

- Mise a jour de tableaux de suivi des marchés

Compétences et qualités requises :

- Connaissance des regles de base de la commande publique
- Autonomie

- Qualités relationnelles et rédactionnelles

- Maitrise de l'outil bureautique

Diplébmes ou formation :
Titulaire d'une licence ou master (I ou Il) en droit public, AES, IPAG

NOS AVANTAGES :

Acceés au restaurant inter-entreprises
Trés bien desservie (tram, bus, métro, train et A 13)

Recrutement pour la rentrée de septembre 2019

Merci d’adresser votre candidature a Monsieur le Maire de Saint-Cloud par mail :
recrutement@saintcloud.fr
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