: Annonce

LA VILLE DE SAINT CLOUD
Hauts de Seine
29 436 habitants — 5 km de Paris
Trés bien desservie (tram, bus, métro, train et A 13)

Recrute par voie contractuelle

Disponible sur le mois de juillet

Un Agent d’accueil — médiathéque (H/F)

Sous l'autorité des cadres intermédiaires et du chef de service, vous assurerez les missions suivantes :

Missions principales :

= Accueil du public
= Gestion des flux de documents : préts, retours, rangement
= Rangements de fonds, classement, archivage

= Traitement matériel des documents : vérification, réparation, reconditionnement, changement de cotes

QUALITES REQUISES :

Esprit d’équipe, sens du service public, adaptabilité
Dextérité manuelle, rigueur, trés bonne maitrise du classement alphabétique et numérique

CONDITIONS D’EMPLOI :

Travail a temps plein en 37h30 par semaine du mardi au samedi
= Travail en relation directe avec les usagers

Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation a Monsieur le Maire de Saint-Cloud par mail :
recrutement@saintcloud.fr
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